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IEKSEJIE NOTEIKUMI
Aluksné

BIBLIOTEKAS LIETOSANAS NOTEIKUMI

Izdoti saskana ar Biblioteku likuma 9.panta
7.punktu, 15.panta 10.punktu,

Ernsta Glika Aliiksnes Valsts gimnazijas
Nolikuma 31.punktu

1. Visparigie noteikumi

1. Sie noteikumi nosaka Ernsta Glika Aluksnes Valsts gimnazijas bibliotékas (turpmak —
biblioteka) pakalpojumu sniegianas kartibu lietotdjiem.

2. Bibliotekas lietoSanas noteikumu izmainas un papildinajumus ierosina bibliotekars.

Bibliotekai ir pienakums iepazistinat lietotajus ar bibliotékas lietoSanas noteikumiem. Tie

izvietojami bibliotekas lietotaj-em pieejamas bibliotekas telpas.
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2. Bibliotékas lietotaji

4. Bibliotekas lietotdji ir gimnazijas skoléni, skolotdji, tehniskie darbinieki un skolas

absolventi.

Bibliotékas lietotaji tiek registréti biblioteku informacijas sistéma (BIS) ALISE.

6. Bibliotekars appemas nodro$inat iesniegto personas datu apstradi atbilstosi Fizisko personu
datu apstrades likuma prasibam.

7. Katram lasitajam BIS ALISE tiek izveidots lasitaja elektroniskais formulars ar lasitaja
kartas numuru, kura registr€ izsniegtos iespieddarbus, ir noraditas zinas par to atdosanas
terminu.
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3. Bibliotekas lietotaju apkalpoSanas kartiba

8.  Bibliotekas lietotaji var sanemt bibliotekas sniegtos pamatpakalpojumus.
9.  Bibliotekas pamatpakalpojumi:

9.1. bibliotekas apmekléSana un lietotdjiem paredzéto pakalpojumu, tai skaitd datoru,
iekartu un aprikojuma izmanto$ana, lietotaja registracija.

9.2. gramatu un citu iespieddarbu izsnieg8ana lidznemsanai vai izmanto$ana uz vietas
biblioteka;

9.3. lietotaju apmaciba un/vai konsultaciju snieg8ana par biblioteékas krajumu un citiem
informacijas resursiem, katalogiem un citam informacijas mekléSanas sisttmam un to
izmantoSana;

9.4. bibliografisko uzzinu sniegSana;

9.5. bibliotekas un literatiiras dopularizé$anas pasakumi.



10. Datoru, interneta un visparpieejamo elektroniska@s informacijas resursu publiskas

izmantoSanas kartiba bibliotéka noteikta $o noteikumu 1. pielikuma.

11. Macibu gramatu izsniegSanas un nodoSanas kartiba noteikta $o noteikumu 2. pielikuma.

12. Biblioteka sanemtie izdevumi lietotdjam biblioteka jaatdod lidz bibliotékas noteiktajam

terminam, nepiecieSamibas gadijuma tas japagarina.

13. Ipasi pieprasitu pamatfonda materidlu lietoSanas termin$ var tikt samazinats, par to

bridina bibliotekars, izsniedzot attiecigo krajuma vienibu.

14.  Enciklopédijas, uzzinu literatiira, retas un vértigas gramatas izmantojamas tikai uz vietas

bibliotekas lasitava.

15. LietoSanas terminu neievéroSanas gadijuma paradniekiem var tikt liegta jaunu krajuma
vienibu sanems$ana lidz paradu nokartosanai.

16. Bibliotekas lietotaju, kur§ neievero bibliotékas lieto§anas noteikumus, launpratigi traucé

darbu citiem lietotajiem vai bibliotekaram, var izraidit no bibliotékas telpam.

17. Macibu gada nosléguma vai, izstajoties no gimnazijas, visas bibliotekas izsniegtas

gramatas ir janodod atpakal bibliotéka.

4. Bibliotekas lietotaju tiesibas

18. Biblioteka nodrosina Biblioteku likuma noteikto bibliotekas lietotdja tiesibu ievéro$anu:

18.1.iepazities ar bibliotékas lietoSanas noteikumiem;
18.2.izmantot bibliotekas krajumu un informacijas sistemu;
18.3.izmantot publiski pieejamos datorus, ka arT internetu un visparpieejamos elektroniskas
informacijas resursus;
18.4.sanemt informaciju par bibliotekas krajumu un informacijas resursiem;
18.5.sanemt palidzibu iespieddarbu un informacijas meklésana;
18.6.sanemt lasiSanai iespieddarbus;
18.7.izmantot citus bibliotekas piedavatos pakalpojumus;
18.8.piedalities bibliotekas r1kotajos pasakumos;
18.9.piedalities bibliotekas darba organizatorisko jautajumu risinasana.

19. Lietotajam ir tiesibas uz personas datu neaizskaramibu.

20. Priekslikumus par bibliotekas darbu lietotajam ir tiesibas iesniegt bibliotekaram vai
gimnazijas administracijai.

5. Bibliotekas lietotaju pienakumi

21. Ieverot bibliotekas lietoSanas noteikumus.

22. Sapemtos iespieddarbus registrét pie bibliotekara.

23. Lasitava izmantoto literatiiru nodot bibliotekaram.

24. Sanemtos iespieddarbus nodot bibliotéka noraditaja termina.

25. Zinot bibliotekaram par pamanitajiem bojajumiem iespieddarbos.

26. Saudzigi izturéties pret iespieddarbiem (nedrikst izdarit atzimes, svitrot, plést vai ielocit
lapas, izdz@st informaciju u. tml.) un izmantojamo datortehniku.

27. Nozaudgetos vai lietotaja sabojatos iespieddarbus aizstat ar identiskiem vai lidzveértigiem
izdevumiem.

28. Bibliotekas telpas ievérot uzvedibas noteikumus, sarunas, troksni un cita veida darbibas,
kas var biit trauc€josas pargjiem lasitajiem, ierobezot lidz minimumam.

29. Bibliotekas telpas neienest un nelietot €dienus un dz&rienus. #
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1.pielikums
01.10.2025. Bibliotekas lietosanas
noteikumiem Nr. AVG/1-8/25/11

Datoru, interneta un visparpieejamo elektroniskas
informacijas resursu izmantoSanas kartiba biblioteka

Sie noteikumi nosaka kartibu kada apmeklétaji izmanto informacijas resursus bibliotéka.
Biblioteka registréts apmeklétajs var izmantot datortehniku, elektroniskos resursus un
interneta iespg€jas biblioteka.
Lietotajs darbu sakot un beidzot piesakas pie bibliotekara.
Bibliotekas lietotajam sava darba stingri jaieveéro darba drosibas, elektrodrogibas,
ugunsdrosibas noteikumi:

4.1. neizslégt un neieslégt no jauna kontaktdaks$inu tikla;

4.2. nepielaut iespgju, ka aparatiird nonak dazadi siki metaliski priekSmeti (saspraudes,

skavas u.c.);
4.3. neaiztikt elektriskos vadus, to savienojumus, kontaktdaksas, kontaktligzdas, datoru
dalu savienojoSos vadus u.c.;
4.4. konstatgjot bojajumus, nepiecieSams partraukt darbu un par to informét bibliotekas
darbinieku;

4.5. nestradat ar bojatu aparattiru.
Lietotajam ir jaseko datora darbibai un nekav&joties jazino bibliotekaram par jebkuriem
bojajumiem un programmu k]imém.
Darbu beidzot, lietotdjam ir jiaizver visas lietotas programmas, jasakarto darba vieta un
japiesakas pie bibliotekara.
Lietotajiem aizliegts:

7.1. mainit datora konfiguraciju vai uzstadit programmas;

7.2. neatlauti kop&t un parvietot programmnodro$indjumu;

7.3. atrasties pie datora ar pzrtikas produktiem;

7.4. trokSnot, skali sarunaties sava starpa vai pa mobilo talruni, vai jebkada veida

traucet citu lietotaju vai bibliotekara darbu;

7.5. spélet vardarbigas datorspéles.
Izmantojot internetu, jaievéro visparpienemtie &tikas principi, aizliegts apmeklét interneta
saites, kuru apliikoSana nav paredzéta sabiedriskas vietas (pieméram, pornografiska, uz
vardarbibu versta satura saites u.c.).
Izmantojot personigos datu nesgjus, informét par to bibliotekaru.

10. Neskaidribu gadijuma lietotajam javérsas pie bibliotekara.
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2.pielikums
01.10.2025. Bibliotekas lieto$anas
noteikumiem Nr. AVG/1-8/25/11

Macibu gramatu izsniegSanas un
nodosanas kartiba biblioteka

Bibliotekas macibu gramatu fonda lietotdji ir gimnazijas skoléni, pedagogi un
absolventi.

Biblioteéka macibu gramatas izsniedz uz vienu macibu gadu.

Macibu gramatas bibliotekars izsniedz klaSu audzinatdjiem (1.-9.klaSu posma) un
skoléniem (10.-12.klas$u posma) macibu gada sakuma, registréjot to biblioteku sistéma
ALISE.

Skoléni parakstas kop€ja klasei izsniegto gramatu saraksta.

Izsniegtajas macibu gramatas un darba burtnicas skoléns ieraksta savu vardu, uzvardu,
macibu gadu un klasi.

Sanemtas gramatas skoléns uzreiz parbauda. Konstatgjot gramatas bojajumus, ta tiek
aizstata ar identisku gramatu.

Lai gramatas labi saglabatos un nezaudétu savu sakotn&jo izskatu - sanemtas macibu
gramatas skoléni apvako.

Macibu gramatas nodod macibu gada beigas.

Darba burtnicas skoléniem (1.-6. klaSu posma) izsniedz klases audzinatajs.

Darba burtnicas nozaud&Sanas vai tiSa bojajuma gadijuma bibliot€ka to atkartoti
neizsniedz.

Skoléni pirms macibu gramatu nodo$anas sakarto un ja nepiecieSams salabo tas.
Nozaudetu vai lietotdja sabojatu macibu gramatu lietotdjs aizstdj ar identisku vai
lidzvertigu izdevumu.



