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IEKSEJIE NOTEIKUMI
Aluksné

ERNSTA GLIKA ALUKSNES VLASTS GIMNAZIJAS
BIBLIOTEKAS LIETOSANAS NOTEIKUMI

Izdoti saskana ar Bibliotéku likuma 9.panta
7.punktu, 15.panta 10.punktu,

Ernsta Glika Alitksnes Valsts gimnazijas
nolikuma 30.punktu

1. Visparigie noteikumi

Sie noteikumi nosaka Ernsta Glika Aliiksnes Valsts gimnazijas bibliotekas (turpmak —
biblioteka) pakalpojumu sniegSanas kartibu lietotajiem.
. Bibliotekas darbibas juridiskais pamats ir Latvijas Republikas likumi un citi spgka esosie
normativie akti, pasvaldibas saistoSie noteikumi, Ernsta Glika Aliksnes Valsts gimnazijas
nolikums, skolas iek$&jas kartibas un bibliotekas lietosanas noteikumi.
. Bibliotekas lietosanas noteikumu izmainas un papildinajumus ierosina biblioteka un
apstiprina direktors.
Bibliotekai ir pienakums iepazistinat lietotajus ar bibliotékas lietoSanas noteikumiem. Tie
izvietojami bibliotekas lietotajiem pieejamas bibliotekas telpas.

2. Bibliotekas lietotaji

. Bibliotekas lietotaji ir Ernsta Glika Aliksnes Valsts gimnazijas 10.-12.klasu skoléni,
skolotaji, tehniskie darbinieki un skolas absolventi.
. Registrgjoties biblioteka, skoléniem, skolotajiem un tehniskajiem darbiniekiem nav
jauzrada personu apliecinos$i dokumenti. Pargjiem apmekletajiem jauzrada personu
apliecinos$i dokumenti.
. Registr&joties biblioteka, lietotajam ir jaiepazistas ar bibliotékas lictosanas noteikumiem un
ar savu parakstu jaapstiprina So noteikumu ievérosana.
. Bibliotekas darbinieki apnemas nodroSinat iesniegto personas datu apstradi atbilstosi
Fizisko personu datu apstrades likuma prasibam.
Katram registrétam lasitajam tiek iekartots lasitaja formulars (uzsakot automatiz&to
izsniegSanu, formulars ir elektroniska forma), kura registré izsniegtos iespieddarbus un
lietotajs ar parakstu apstiprina iespieddarba sanemsanu.
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3. Bibliotekas lietotaju apkalposanas kartiba

10. Bibliotekas lietotaji var sanemt bibliotekas sniegtos pamatpakalpojumus bez maksas.
11. Bibliotékas pamatpakalpojumi ir Sadi:

11.1. bibliotekas apmekl&Sana un lietotajiem paredzéto pakalpojumu (tai skaita datoru,
interneta un visparpieejamo elektroniskas informacijas resursu publiska pieejamiba), iekartu un
aprikojuma izmantoSana, lietotdja registracija biblioteka, bibliotekas lasitaja formulara
iekartoSana, gramatu un citu dokumentu izsniegSana lidznems$anai vai izmanto$ana uz vietas
biblioteka;

11.2. lietotaju apmaciba un/vai konsultaciju sniegSana par bibliot€kas krajumu un citiem
informacijas resursiem, katalogiem un citam informacijas mekl&Sanas sisttmam un to
izmantoS$ana;

11.3. bibliografisko uzzinu sniegSana;

11.4. bibliot€kas un literatiiras popularizéSanas pasakumi.

12. Datoru, interneta un visparpieejamo elektroniskas informacijas resursu publiskas
izmantoSanas kartiba bibliotéka noteikta So noteikumu 1. pielikuma.

13. Macibu gramatu izsnieg$anas un nodosanas kartiba noteikta $o noteikumu 2. pielikuma.
14. Biblioteka sanemtie izdevumi lietotajam biblioteka jaatdod lidz bibliotekas noteiktajam
terminam, nepiecieSamibas gadijuma tas japagarina.

15. Bibliotekas izsniegto gramatu lietoSanas termin$ ir 14 dienas, obligatajai literattirai 30
dienas, zurnaliem un jaunieguvumiem 7 dienas, paaugstinata pieprasijuma gramatam 1 diena.
16. Ipasi pieprasitu pamatfonda materialu lietoSanas termins var tikt samazinats, par to
bridina bibliotekars, izsniedzot attiecigo krajuma vienibu.

17. Enciklopé&dijas, uzzinu literatiira, retas un vertigas gramatas izmantojamas tikai uz vietas
bibliotekas lasttava.

18. Lietosanas terminu neievéro$anas gadijuma (atkariba no parkapuma ilguma un
regularitates):

18.1. paradniekiem var tikt liegta jaunu krajuma vienibu sanemsana lidz paradu
nokartoSanai;

18.2. paradniekiem uz laiku var nedot gramatas lietoSanai majas, bet atlaut tas lietot tikai
bibliotekas lasttava;

18.3. paradnieki uz laiku var tikt izslégti no bibliotekas.

19. Bibliotekas lietotaju, kur§ neievero bibliotekas lietoSanas noteikumus, launpratigi traucé
darbu citiem lietotajiem vai bibliotekas darbiniekiem, var izraidit no biblioteékas telpam.

20. Macibu gada nosléguma vai, izstajoties no skolas, visas gramatas ir janodod atpakal skolas
biblioteka.

4. Bibliotekas lietotaju tiesibas

21. Biblioteka nodrosina Biblioteku likuma noteikto bibliotékas lietotaja tiesibu ievérosanu:
21.1.iepazities ar bibliot€kas lietoSanas noteikumiem,;
21.2.izmantot bibliotekas krajumu un informacijas sisteému;
21.3.izmantot publiski pieejamos datorus, ka arT internetu un visparpieejamos elektroniskas
informacijas resursus;
21.4.sanemt informaciju par bibliotekas krajumu un informacijas resursiem;
21.5.sanemt palidzibu iespieddarbu (gramatu) un informacijas mekléSana;
21.6.sanemt lasiSanai iespieddarbus un citus dokumentus;
21.7.izmantot citus bibliotekas piedavatos pakalpojumus;
21.8.piedaltties bibliotekas rikotajos pasakumos;
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22.
23.

24,
25.
26.
27.
28.
29.

30.

31.

32.

21.9.piedalities bibliote€kas darba organizatorisko jautajumu risinasana.

Lietotajam ir tiesibas uz personas datu neaizskaramibu.

Priekslikumus, atsauksmes, siidzibas par bibliotekas darbu lietotajam ir tiesibas iesniegt
bibliotekaram vai izglitibas iestades administracijai.

5. Bibliotekas lietotaju pienakumi

Ieverot bibliotekas lietoSanas noteikumus.

Registrét pie bibliotekara lidznesanai paredz&tas gramatas Vvai Citus krajuma materialus.
Lasitava izmantoto literatiiru atstat uz galda vai nodot bibliotekaram.

Sanemtos iespieddarbus un citus materialus nodot biblioteka noraditaja termina.

Zinot bibliotekaram par pamanitajiem bojajumiem iespieddarbos.

Saudzigi izturéties pret iespieddarbiem, citiem dokumentiem (nedrikst izdarit ~ atzimes,
svitrot, plést vai ielocit lapas, izdzest informaciju u. tml.) un izmantojamo datortehniku.
Nozaud@tos vai lietotdja sabojatos bibliotekas izdevumus bibliotéka noteiktaja kartiba
aizstat ar identiskiem vai lidzvertigiem izdevumiem.

Bibliotekas telpas ieverot uzvedibas noteikumus, sarunas, troksni un cita veida darbibas,
kas var bt traucgjoSas pargjiem lasitajiem, ierobezot [idz minimumam.

Par o noteikumu neieveroSanu un parkapsanu atbildét saskana ar Ernsta Glika Aluksnes
Valsts gimnazijas Ieksgjas kartibas noteikumu.

Direktore U.Grencione-Lapseniete
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10.
11.
12.

Pielikums Nr.1

Datoru, interneta un visparpieejamo elektroniskas informacijas resursu izmantoSanas
kartiba Ernsta Glika Aliiksnes Valsts gimnazijas biblioteka

Sie noteikumi nosaka kartibu kada apmeklétaji izmanto informacijas resursus Ernsta Glika
Altksnes Valsts gimnazijas bibliotéka (turpmak biblioteka).
Biblioteka registréts apmeklétajs var izmantot datortehniku, elektroniskos resursus un
interneta iesp€jas biblioteka.
Lietotajs darbu sakot un beidzot piesakas pie bibliotekara.
Bibliotékas lietotajam sava darba stingri jaieveéro darba drosibas, elektrodrosibas,
ugunsdrosibas noteikumi:
4.1. neizslégt un neieslégt no jauna kontaktdaksinu tikla;
4.2. nepielaut iesp&ju, ka aparatiird nonak dazadi siki metaliski priekSmeti (saspraudes,
skavas u.c.);
4.3. neaiztikt elektriskos vadus, to savienojumus, kontaktdaksas, kontaktligzdas, datoru
dalu savienojoSos vadus u.c.;
4.4. konstatgjot bojajumus, nepiecieSsams partraukt darbu un par to informét bibliotekas
darbinieku;
4.5. nestradat ar bojatu aparaturu.
Lietotajam ir jaseko datora darbibai un nekav€joties jazino bibliotekas darbiniekam par
jebkuriem bojajumiem un programmu klimém.
Darbu beidzot, lietotajam ir jaaizver visas lietotas programmas, jasakarto darba vieta un
japiesakas pie bibliot€kas darbinieka.
Datnes, kurus izveidojis lietotajs standartprogrammas, drikst saglabat ar bibliotekas
darbinieka piekriSanu.
Lietotajiem aizliegts:
8.1. ieslegt vai izslegt datoru, pieslégt vai atslégt kadu datoriekartu, parstartét datoru, kad
traucéta ta darbiba;
8.2. maintt datora konfiguraciju vai uzstadit programmas;
8.3. neatlauti kop€t un parvietot programmnodroSinajumu;
8.4. bez atlaujas izmantot un bojat citu lietotaju saglabatas datnes;
8.5. atrasties pie datora ar partikas produktiem;
8.6. troksnot, skali sarunaties sava starpa vai pa mobilo talruni, vai jebka citadi traucet
citu lietotaju vai darbinieku darbu;
8.7. atrasties pie datora vairak ka 2 lietotajiem vienlaicigi,
8.8. spéelet vardarbigas datorspéles.
Izmantojot internetu, jaievero visparpienemtie €tikas principi, aizliegts apmekl€t interneta
saites, kuru aplikoSana nav paredzeta sabiedriskas vietas (piem&ram, pornografiska, uz
vardarbibu vérsta satura saites u.c.).
Izmantojot personigos datu nes&jus, informét par to bibliotekas darbinieku.
Neskaidribu gadijuma lietotajam javersas pie bibliot€kas darbinieka.
Par So noteikumu neievéroSanu un parkapSanu atbildét saskana ar Ernsta Glika Aliksnes
Valsts gimnazijas Iek$gjas kartibas noteikumu 10. punktu.



10.

11.

12.

Pielikums Nr.2

Macibu gramatu izsniegSanas un nodosanas kartiba
Ernsta Glika Aliiksnes Valsts gimnazijas biblioteka

Sie noteikumi nosaka kartibu, kada tiek izsniegtas un sanemtas macibu gramatas Ernsta
Glika Aluksnes Valsts gimnazijas biblioteka (turpmak —biblioteka)

Bibliotekas macibu gramatu fonda lietotdaji var biit §is skolas skoléni, pedagogi un
absolventi.

Biblioteka macibu gramatas izsniedz Uz vienu macibu gadu, pamatojoties uz skolotaju
iesniegumu, kura noradits konkrétas klases apglstamas izglitibas programmas
realiz€8anai nepiecieSamais gramatu saraksts.

Macibu gramatas jaunajam macibu gadam biblioteka izsniedz macibu gada sakuma péc
skolotaju - klaSu audzinataju un bibliotekaru sastadita grafika.

Skolotajs sanem klases skolénu skaitam atbilstosu gramatu eksemplaru skaitu, skolénu
macibu gramatu formularus, gramatu sanemsanu apstiprina ar savu parakstu.

Skolotajs nodros$ina, lai katrs skoléns, sanemot macibu gramatas, ieraksta gramatas §im
noliikam paredzgéta vieta savu klasi, vardu, uzvardu un macibu gadu.

Skolotajs nodrosina, lai katrs skoléns, sanemot macibu gramatas, aizpilda skoléna
macibu gramatu formularu, savac aizpilditos formularus un atdod bibliotekaram.
Macibu gramatu formulari glabajas biblioteka.

Katrs skoléns apvako jaunas macibu gramatas. Iesp&ju robezas censas apvakot jau
lietotas. lzturas saudzigi pret lietoSana sanemtajam macibu gramatam.

Macibu gramatas jaunajam macibu gadam sanem skoléni, kas iepriek$€ja macibu gada
beigas ir nodevusi visas gramatas un nav bibliotékas paradnieki.

Macibu gramatas nodod macibu gada beigas péc skolotaju - klasu audzinataju un
bibliotekaru sastadita grafika. Gramatu nodosanas grafiku izzino vismaz ned€lu pirms
macibu gada beigam.

Skoléni pirms nodoSanas sakarto un vajadzibas gadijuma salabo lietotas macibu
gramatas.

Nozaudétu vai lietotaja sabojatu macibu gramatu lietotdjs aizstaj ar identisku vai
lidzvertigu izdevumu.



